ESERCITAZIONE xp

Apri il programma di presentazione e Crea una nuova presentazione vuota

Per la prima diapositiva scegli il formato “Solo titolo” e inserisci il testo “Viaggi per voi” come titolo.

Cambia il layout della diapositiva in modo che diventi una “Diapositiva titolo”

Inserisci nel sottotitolo il testo “leri, oggi, domani...” in corsivo

Applica al testo del sottotitolo un’ombreggiatura

Con I'apposito comando da menu porta i caratteri del titolo tutti in maiuscolo

Inserisci una nuova diapositiva “Testo e Clip Art”

Inserisci come elenco puntato il testo:
e In pullman
e In treno
e In aereo
E cambia il punto elenco in modo che diventi una stellina gialla (la trovi in wingdings)

Porta l'interlinea tra i punti elenco a 1,5

Inserisci la clipart di un aereo nell’apposita casella scegliendola dalla galleria

Nelle note inserisci “Ricordati di citare le promozioni di settembre e ottobre”

Inserisci una nuova diapositiva “Grafico” e modifica il foglio dati con il testo seguente:

Nord Centro Sud
Pullman 345 250 140
Treno 300 320 310
Aereo 230 300 520

Cambia il tipo di grafico in modo che diventi un grafico a Barre 3D non in pila

Cambia il colore di sfondo del grafico in modo che diventi arancione

Torna alla prima diapositiva e inserisci una forma a stella a 8 punte in alto a sinistra

Fai in modo che il colore di riempimento della stella diventi blu

Copia la stella della prima diapositiva e incollala nella seconda diapositiva

Inserisci nella presentazione la numerazione automatica delle diapositive

Applica come sfondo a tutte le diapositiva un effetto di riempimento, sfumature - preimpostato - alba

Inserisci tra le diapositive un effetto di transizione “sfumato in nero” con click del mouse

Applica all’elenco puntato della seconda diapositiva I'animazione personalizzata Enfasi — divertente -
grassetto in successione

Visualizza le diapositive in un’unica schermata (sequenza diapositive)

Sposta la terza diapositiva in modo che diventi la seconda

Inserisci una clip-art con il logo di una nave in alto a destra di tutte le diapositive con il comando
schema diapositiva

Avvia la presentazione a partire dalla seconda diapositiva

Salva la presentazione con il nome “Viaggi” nella cartella “Documenti” del disco C:

Salvane una copia in formato RTF (sempre in documenti)




